
1.1.1 Anmelden von Vereinsmitgliedern zu einer Veranstaltung 
Möchte man andere Vereinsmitglieder zu einer Veranstaltung anmelden, geht man wie folgt vor: 

1) Login in das Vereinsverwaltungssystem 
2) Klick auf den Verein 

 

 

 

 

 

 

3) Klick auf "Veranstaltungen" 

 

 

 

4) Veranstaltungen aussuchen und auf "Anmeldung…" klicken 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Person mit den bekannten Daten suchen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Hinweis: ist bei "Personen" der Begriff "Alle " ausgewählt und klickt auf "Personen suchen", dann werden alle 
eingetragenen Vereinsmitglieder angezeigt und können angemeldet werden (bzw. geprüft werden, ob man sich 
vielleicht verschrieben hat, wenn man eine spezifische Person nicht gefunden hat). Alternativ kann man auch 
nach anderen Daten suchen (Altersspezifisch, Jahrgang, Geschlecht oder nach Anfangsbuchstaben). 
  



 
6) Bei der gefundenen Person das Kästchen anklicken und auf "Ausgewählte Person als Teilnehmer 

hinzufügen…" klicken 

 

 

 

 

 

 

 

7) Es wird dann die Anmeldung angezeigt, dann auf "Weiter…" klicken 
 

 

 

 

 

 

8) Die Daten ggfs. ergänzen und auf "Weiter…" klicken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9) Daten kontrollieren und auf "Abmeldungen absenden " klicken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10) Es erfolgt eine Bestätigung der Anmeldung, diese ist nun auch auf der Startseite "Veranstaltungen" 
sichtbar 

 

 

 

 

 

Ist die Person bei der Suche nicht gefunden worden, sollte man überprüfen, ob man die Daten bei der 
Suche richtig eingegeben hat oder ob die Person überhaupt im Verein eingetragen ist. Ist das nicht der Fall, 
klickt man in der Navigationsleiste  auf "Mitglieder" und trägt das Mitglied neu ein. Dann kann man zurück 
zu "Veranstaltungen" und das Mitglied anmelden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


